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Wstep

Kwestionariusz to oktywno$é za pomocq ktdérej mozemy przeprowadzad
spersonalizowane ankiety i w tatwy sposéb gromadzi¢ nadestane odpowiedzi.
Poza tradycyjnymi pytaniomi wielokrotnego i jednokrotnego wyboru mamy

réwniez dodatkowe opcje jak pytania o date, liczbe, dtuzsza wypowiedz, itd.

Jesli chodzi o podsumowanie wynikdw mamy mozliwosé nie tylko podglqdu
poszczegdlnych  odpowiedzi ale rdéwniez podsumowania  wszystkich
nadestanych wynikéw jok i mozliwos¢ podglgdu osdb, ktdre jeszcze nie
nadestaty  rozwigzania, wraz z mozliwoscig wystania  wiadomosci

Z przypomnieniem.

uuuuuuuuuuuuuuuuu



1. Tworzenie kwestionariusz

Zeby utworzyé nowy kwestionariusz, na stronie naszego kursu Wigczamy tryb
edycji (zielony przycisk na pasku pod logiem platformy). Nastepnie, klikamy
przycisk  Dodaj  oktywnos¢  lub  zosdb iz listy  oktywnosci

wybieromy Kwestionariusz.

Modyfikuj ~

Dodaj aktywnosé lub zaséb
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2. Ustawienia kwestionariusza

Zanim zaczniemy dodawad tresé/pytania w ramach kwestionariusza musimy

zadbad o jego ustawienia.

2.1. Ogolne

Zaczynomy od ustawienia Nazwy kwestionariuszo, pod ktérq bedzie on
widoczny zaréwno dla prowadzqcych jok i uczestnikdw (studentéw). Ponadto,
mozemy réwniez dotqczy¢ Opis, ktdéry moze byc wyswietlony na stronie gtéwnej

kursu.

Glla-[pl1]a]1|[@[a]m]| [+ [=]

W Wyswietl opis na stronie kursu

2.2. Dostepnosc

Nostepnie mozemy ustawi¢ opcje zwigzane 2z dostepnosciq danego

kwestionariuszo:

. Udostgpnioj po dacie - data OD ktdrej uczestnicy bedq mogli
otwarcia
przesytac swoje rozwigzania.

. oM oRele[ole V- rille [l - Jata DO ktérej uczestnicy bedq mogli

przesytac swoje odpowiedzi.
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2.3. Opcje odpowiedzi

Ustawienia odpowiadajgce za zachowanie zardéwno kwestionariusza jok

i samych pytan:

- za pomocqg tej opcji mozemy ograniczy¢ dostep do
wielokrotnego przesytania odpowiedzi przez uczestnikdw (np. odpowiedz
wielokrotna = nieograniczone podejsciq; jednorazowa = jedno podejscie;
codzienna =1 podejscie/dziery; itd.).

J SOl RE s s saitell - ©OpPcjo za pomocq ktérej mozemy ukryd

tozsamoscé respondentdw (przy wybraniu ‘petna nazwao' kazda odpowiedz

bedzie odpowiednio podpisana).

Studenci mogq przeglqdac g w tym miejscu mozemy okresli¢ czy

WSZYSTKIE odpowiedzi
uczestnicy bedqg mieli dostgp do nadsytanych odpowiedzi (wybieramy

moment w ktérym te informacje bedq dostepne, tzn. po przestaniu
odpowiedzi, po zamknieciu kwestionariusza, zawsze lub nigdy = brak

podgladu).

Send submission

i - ustawienia zwigzaone z powiadomieniomi nt.
notifications

nadestanych odpowiedzi:

o Nie-prowadzqcy nie bedq otrzymywac zadnych powiadomier.
o Notification only - tylko powiadomienie (brak doktadnych tresci
danej odpowiedzi).

o Full submission - powiaodomienie bedzie zowierato petny

tekst odpowiedzi.

. Pt Il rp el ST Es kil - jeSli zezwolimy no tq opcje, kazdy

z uczestnikdw bedzie moégt zopisaé swoje odpowiedzi w trokcie
wypetniania i wrécié do nich winnym czasie (bez koniecznosci przesytania

rozwigzania).
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‘ezwol na pytanio S mozliwosé utworzenia kwestionariusza
rozgatezione

z rozgatezionymi pytaniami.

o AN GINGRwLGRIINE G - ustawienia zwigzane z automatyczng

numeracjq pytan i stron (opcjo moze byé wybrana dla samych stron,

pytan, obu lub wytgczona).

. N R e Ao s df - Mmozliwos¢ wyswietlania paska postgpu.

. SUG LRI i rdll - outomatyczna ilos¢ punktdw przyznawanaw

momencie przestania odpowiedzi na kwestionariusz.

2.4. Opcje tresci
Za pomocq tych opcji, mozemy wybrac¢ wczesniej przygotowane szablony
z kwestionariuszami (jesli jokies zostaty dodane/umieszczone).

2.5. Ogranicz dostep

Ograniczanie dostepu pozwala nam na ustawienie pewnych warunkow, ktére

uczestnik musi spetni¢, aby mdéc podejs¢ do kwestionariusza.

Ograniczenia dostepu

Zaden

Dodaj ograniczenie ...

Mozliwe ograniczenia dostepu to przyktadowo: ukornczenie (innej wybranej
przez nas) aktywnosci, data, ocena, przynaleznosé¢ do okreslonej grupy lub

grupy nadrzednej.
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Dodaj ograniczenie ...
Ukoriczenie aktywnosci Wymagani gce ukonczenia (lub nie) przez studenta
innej aktywr
Ograniczony dostgp do (lub od) okreslonej daty | godziny
Wymaganie dotyczqce osiqgnigcia przez studenta oceny
zgodnej z nadanymi warunkami.

Grupa Zezwala na dostep studentow nalezqcych do wybranej grupy

lub do ws; cich grup.

Grupa nadrzedna Zezwala na dostgp studentéw nalezqcych do wybranej grupy

nadrzgdnej.
Profil uzytkownika Kontrola dostgpu w oparciu o pola w profilu studenta

Zestaw ograniczen 1 f czer do 7 sowania

Przyktadowo, gdy wybierzemy grupe, mozemy zezwoli¢ na dostep TYLKO dla
cztonkdw okredlonej grupy (lub na odwrét ZABLOKOWAC dostep dla

konkretnej grupy).

2.6. Ukorczenie aktywnosci

Opcja ukonczenie aktywnosci pozwalo nam na utworzenie pozycji dla tej
aktywnosci w raporcie ukonczenia aoktywnosci, przez co mamy do dyspozycji
szybki podglad, czy nasi uczestnicy ukonczyli dang aoktywnos$é¢ na podstawie
warunkdw, ktére wybierzemy (raport jest dostepny w zoktadce Roporty,

w bloku Administracja).

« Sledzenie ukoriczenia - uruchomianie tej opcji dla danej aktywnosci:

< Nie wykrywaj ukonczenia aoktywnosci - opcja zostaje wytqgczona;

% Studenci mogq recznie oznaczy¢ te.. - kazdy z uczestnikédw na
stronie gtdwnej kursu bedzie miot mozliwosé oznaczenio tej
aktywnosci joko ukonczong;

% Pokaz aktywnos$¢ jako ukoriczona... - ukonczenie bedzie oznaczone

na podstawie warunkdw, ktdére wybierzemy (w tym przypadku:

przestanie kwestionariusza).
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e Oczekiwane ukonczenie do - informacja dla prowadzqgcego w raportach
kiedy przewidywane jest ukonczenie aktywnosci (nie wptywa na dostep

przez uczestnikéw).

Sledzenie ukoriczenia © | Pokaz aktywnos$é joko ukoriczong, gdy warunki sq spetnione

B Student musi przestac ten kwestionariusz, aby go ukonczyd.

Oczekiwane ukonczenie do © 24 e 00 12 W Wiqcz
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3. Dodawanie zawartosci

Po utworzeniu kwestionariusza otrzymamy informacje na temat braku pytan,

oraz mozliwos¢ ich tworzenia (przycisk Dodaj pytania).

Zostaniemy przeniesieni na ekran edycji i dodawania pytan. Po wybraniu
rodzaju pytania ktéry chcemy dodad, klikamy przycisk Dodaj wybrany typ

zopytonio i odpowiednio je ustawiamy/tworzymy.

3.1. Rodzaje pytan
Zanim przejdziemy do opisu konkretnych rodzajéw pytan oraz ich ustawien kilka
096lnych opcji dostepnych przy kazdym z rodzajéw pytan:

o sy sWs slails@l - Nozwa wykorzystywana w raportach oraz przy

eksporcie pytan do np. pliku Excel.

. (05 LI P AT LT sy lell - mozliwos¢ oznaczenia danego pytania

jako wymagane (uczestnik musi udzieli¢ odpowiedzi).

. e dsaeale] - foktyczna tres¢ pytanio, na ktére odpowiedzi musi

udzieli¢ uczestnik.
3.1.1. Podziat strony
Pierwsze dostepne ‘pytanie’ to mozliwos¢ dodania podziatu strony do naszego

kwestionariusza (w tym przypadku podziat odnosi sie do zakorczenia danej

strony i rozpoczecia nastepnej).
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3.1.2. Data

Dota to pytonie gdzie odpowiedziq bedzie konkretna  dota

w odpowiednim formacie.

Data?

Wprowadz date, korzystajqc z selektora dat lub w formacie 'dd.mm.rrrr’ (dziefn.miesiqc.rok)
dd.mm.rrrr

Z racji bardzo podstawowej natury tego rodzaju, nie posiada ono zadnych
dodatkowych ustawien (poza ogdlnymi wspomnianymi na poczqtku rozdziatu -

patrz. 3.1. Rodzaje pytan).

3.1.3. Dtuzsza wypowiedz

Dtuzsza wypowiedz to standardowe pytanie typu esej, gdzie uczestnik musi

wprowadzi¢ tekst w odpowiednim oknie.

2 Podaj odpowied? na pytaniel

L[a-[B[r]a[1|[@]e]=|[s-|[=][=]=]=]

W romach tego rodzaju, poza ogdlnymi ustawieniomi, dostepne sq dwie

dodatkowe opcje:

. - format w jokim uczestnik bedzie odpowiadat na

dane pytanie (tzn. edytor HTML albo zwykty tekst - réznica w dostepnych

opcjach formatowania przesytanego tekstu).

J Sl R e =els] - wielkos¢ okna, w ktérym wprowadzana

bedzie tre$¢ odpowiedzi (ustalana w linijkach).
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3.14. Etykieta

Etykieta to mozliwo$¢é dodania tekstu, jako informacje, wskazéwke dla naszych
uczestnikdw (nie ma mozliwosci udzielania odpowiedzi na

zamieszczone etykiety).

Anonymouse is an anonymous Swedish artists collective, notable for street installations in Sweden. They build mouse-
themed miniatures and display them in public. The first work was the restaurant Il Topolino that appeared on
Bergsgatan in Malma.

Jesli chodzi o ustawienia etykiety, nie posiada ona zadnych szczegdlnych opdji,

wystarczy wprowadzi¢ tekst, ktéry ma byé wyswietlany.

3.15. Liczba

Liczba to pytanie, na ktére odpowiedziq bedzie jakas wartos¢ numeryczna w

okreslonym formacie.

lle liczb jest w ilosci cyfr w tym pytaniu?

Do not use thousands separators.

W ramach tego rodzaju, poza ogdlnymi ustawieniomi, dostepne sq;

R Maks. dozwolona liczba |l ograniczenie ilodci dostepnych  cyfr
cyfr
w romach odpowiedzi na to pytanie.

. BlrioloWalige kil GVoall - iloS¢ miejsc  dziesietnych w raomach

odpowiedzi na to zadanie.
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3.1.6. Lista rozwijana

Lista rozwijana to pytanie, gdzie odpowiedzi wyswietlane sq w formie

rozwijonego menu.

4 © O ktoére zwierze chodzi?

| Wybierz...

Wybierz...
pies

kot
krowa
byk
Zajqc

Przet

W ramach tego rodzaju, poza ogdlnymi ustawieniami, dostepna jest jedna

dodatkowa opcjo, a mianowicie okno |[NEHTEEERENEEEN - odzie wprowadzamy

dostepne odpowiedzi w ramach tego pytaniao.

3.1.7. Ocena (w skali 1..5)

Ocena (w skali 1...5) to pytanie gdzie uczestnik musi wybra¢ odpowiedniq opcje

z dostepnej skali, np. wartosé¢ od 1do S.

5 Jak bardzo lubisz te zwierzeta w skali od 1-5?

pies
kot
krowa
byk
Zajqc

W ramach tego rodzaju, poza ogdlnymi ustawieniami, dostepne sq;

. BlwrdeleWolarals LRGN - il0oSE elementdw uzywanych w skali oceniania

(tzn. np. # wartosci 1-5, # opisowych elementdw).

. ROLFGIEIGIE - mozliwosé wybrania typu skali dostepnej w ramach

tego pytania:
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o Normalny - standardowe wartosci bez dodatkowych
ustawien.

o Kolumna N.D. - ustawienie dodajgce mozliwosé¢ wyboru
opcji ‘Nie dotyczy'.

o Brok powtarzajgcych sie wybordéw - opcja blokujgca
mozliwo$é¢ wyboru tego samego elementu skali
kilkukrotnie (przydatne jesli pytanie zaktada ustawienie
odpowiedzi w jakiej$ kolejnosci)

o Skala Osgooda - skala korzystaojgca z dyferencjotu
semantycznego.

o [VIEEITTEEEEETEl - okno, w ktérym wprowadzamy dostepne

odpowiedzi w ramach tego pytania.

. WO EGIGERIEEEN - mozliwosé  wprowadzenia  wtasnych  wartosci

skali oceny.

3.1.8. Pole do zaznaczenia

Pole do zaznaczenia to pytanie jednokrotnego lub wielokrotnego wyboru, gdzie
mozemy réwniez okreslic doktadnq ilos¢ wybieranych odpowiedzi (lub okresli¢

jej przedziat).

Zwierzeta znowu?

pies
kot
krowa
byk

Zajqc

W ramach tego rodzaju, poza ogdlnymi ustawieniami, dostepne sq;
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. IR ITFL RN ErGaWeal - minimalna ilosé odpowiedzi, ktéra musi
odpowiedzi

zostaé¢ wybrana przez uzytkownika (moze

wybracd wiecej o ile pozwala na to nastepna opcja).

Maks. liczba wymuszonych g . e .
LR el _ 1\ oksymoalna ilogé odpowiedzi, ktéra moze

odpowiedzi
zostad wybrana przez uzytkownika (moze wybrac¢ mniej o ile pozwala na

to poprzednia opcja).

Jesli obie opcje otrzymajq takq samq liczbe uzytkownik bedzie musiat wybrad
konkretnq ilo$¢ z podanych odpowiedzi. Warto powiadomié uczestnikéw o tych

ograniczeniach w tresci pytania.

. WEFIN s sl zeral - ©okno, w ktérym wprowadzomy dostepne

odpowiedzi w ramach tego pytania.
3.1.9. Pole tekstowe
Pole tekstowe to pytanie ktére dziata podobnie jok dtuzsza wypowiedz, z tym ze

pozwala nam na ograniczenie dtugosci wprowadzanego tekstu w ramach

odpowiedzi za pomocq okreslenia ilosci znakdw.

7 Mapisz cos o zwierzetach:

W romach tego rodzaju, poza ogdlnymi ustawieniami, dostepne sq dwie

dodatkowe opcje:

. B (Nle ol lsl s R teele] - wielkos¢ okna w ktérym wprowadzany

bedzie tekst (w znakach!).

o NELSERRIEEUERIIEERS - 08¢ znakéw dostepna w  ramach

tekstu
odpowiedzi na to pytanie.
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3.1.10. Przyciski radiowe

Przyciski radiowe to pytanie jednokrotnego wyboru z dodatkowg odpowiedziq

‘Brak odpowiedzi'.

Zwierzeta x37 Again?l

pies

kot

krowa

byk

Zajqc

Brak odpowiedzi

W romach tego rodzaju, poza ogdlnymi ustawieniomi, dostepne sq dwie
dodatkowe opcje:
o MALENRERIEEIEATHELGIE - 550s6b wyswietlania podanych odpowiedzi:

Radio
pionowo lub poziomo.

J TN s -eral - oOkno, w ktérym wprowadzamy dostepne

odpowiedzi w ramach tego pytania.

3.1.11. Tek/nie

Tak/nie to pytanie gdzie uczestnik wybiera jednq z dostepnych odpowiedzi - tak,

nie lub brak odpowiedzi.

Q Tak czy nie? Ja nie wiem wiec mi powiedz...

® Tok @ Nie O Brok odpowiedzi

Z racji bardzo podstawowej natury tego rodzaju, nie posiada ono zadnych

dodatkowych ustawier.

Po otworzeniu kwestionariusza na ekranie pytan dostepne sq dodatkowe
zaktadki zwigzane z moderowaniem tej aktywnosci.
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4H. Opcje zaawansowane

Sekcja opcje zaowansowane pozwala na ustalenie typu kwestionariusza oraz

jego zachowania po wypetnieniu pytan przez kazdego z uczestnikdw.

Opcje zoawansowane

Y.1. Opgje tresci

Opcje tresci zawierajg ustawienia zwigzane z typem kwestionariusza oraz

mozliwosciq udostepnienia go innym uzytkownikom platformy.

. RGP s laErell - typ dostepnosci danego kwestionariusza

(erywatny - dostepny tylko w ramach tego kursu; ogélnodostepny - moze
by¢ uzywany na wielu kursach; szablon - moze by¢ dowolnie kopiowany
i zmieniany).

. - nazwa wyswietlana na wszystkich stronach kwestionariusza
(domyslnie jest jego o0g@délng nozwg wprowadzong w ramach
ustawien ogdélnych).

. - podtytut widoczny ponizej tytutu TYLKO na
pierwszej stronie.

o G e e aneEe] - tekst wyswietlany nao pierwszej stronie

kwestionariusza (np. dodatkowe informacje, instrukcje, itd.).

YH.2. Opgje przesytania
Opcje przesytania pozwalajg na dodanie potgczenio z inna strong po
przestaniu odpowiedzi oraz mozliwos¢ przestania kopii odpowiedzi.

. BRI G RERIE - mozliwos¢ dodania adresu URL, gdzie bedq

odsytaniu uczestnicy po zakonczeniu kwestionariusza.
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. e - tekst nagtowka strony z podsumowaniem (jedli nie

odsytamy nigdzie za pomocq aodresu URL i chcemy dodaé
niestaondardowe podsumowanie).

. ERs g - tres¢ niestandardowej strony z podsumowaniem.

. - adres mailowy, na ktéry zostanq przestane kopie

nadestanych kwestionariuszy.

nnnnnnnnnnnnnnnn



S. InFormacje zwrotna

Sekcja informacja zwrotna pozwala na ustawienie dodatkowych informacji dla

uczestnikdw wyswietlanych po zakonczeniu kwestionariusza.

Informacja zwrotna

Opcje opinii zwrotnej © | Feedback sections

Wyswietl wyniki ) Nie

Notatki opinii zwrotnej © ‘T| ‘| ‘| ‘T|

Zapisz ustawienia Zapisz ustawienia i edytuj sekcje opinii zwrotnej
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6. Podglad

Sekcja podglqd pozwala na przeglgdanie pytan zawartych w kwestionariuszu
z perspektywy osoby rozwiqzujqcej. Warto zwrdci¢é uwage, na mozliwosé
wydrukowania pustego kwestionariusza (przycisk Drukuj puste wyswietla pusty
kwestionariusz, o po kliknieciu skrétu klowiszowego ctrl+P, mozemy

go wydrukowad).

Podglqd

Podglad Kwestionariusza

ZXXCZX
1 Data?

Wprowadz datg, korzystajqc z selektora dat lub w formacie ‘dd.mm.rrrr (dzien.miesiqc.rok)
dd.mm.rrrr

2 Podaj odpowiedz na pytaniel

A IRl EEE 7=
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7. Przegladaj wszystkie odpowiedzi

Sekcja przeglagdaj wszystkie odpowiedzi pozwala na podglad podsumowania
nadestanych rozwigzan, zaréwno dla catych grup jak i pojedynczych
uzytkownikdw. Mamy réwniez mozliwoséé pobrania/wydrukowania

poszczegdlnych odpowiedzi czy tez raportdw.

Przeglqdaj wszystkie odpowiedzi

Streszczenie

Wyswietl domyslng kolejnosé

Widoczne grupy | Wszyscy uczestnicy B Przeglqdaj wszystkie odpowiedzi. Wszyscy uczestnicy. Wyswietl domyslng kolejnos¢ @ Odpowiedzi: 2

1. Streszczenie - wyswietla podsumowanie przestanych odpowiedzi.

2. Lista odpowiedzi - mozliwosé wyswietlenia odpowiedzi danego uczestnika
(z tego samego ekranu mozna rowniez pobraé¢ lub usungé
pojedyncze odpowiedzi).

3. Wyswietl domyslng kolejnosc - odpowiedzi wyswietlane bedq w kolejnosci
wprowadzania ich przez autora.

4. Kolejnos¢ rosnqgca - odpowiedzi wyswietlane bedq w kolejnosci rosnqce;.

5. Kolejnos¢ malejgca-odpowiedzi wyswietlane bedqw kolejnosci malejqce;j.

6. Usun wszystkie odpowiedzi - mozliwos¢ usuniecia wszystkich
nadestanych odpowiedzi.

7. Pobierz w formacie tekstowym - mozliwo$é pobrania odpowiedzi w
formacie tekstowym.

8. Widoczne grupy - mozliwosé wyswietlenio nadestanych odpowiedzi przez
konkretnq grupe uczestnikdw na naszym kursie.

9. Pobierz plik PDF - mozliwo$¢ pobrania streszczenia w formie pliku PDF.

10. Drukuj odpowiedz - mozliwos$¢ wydrukowania streszczenia.
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8. Pokaz, kto nie udzielit odpowiedzi

W tej sekcji mamy dostep do szybkiego podglgdu na uczestnikdw, ktérzy nie
nadestali jeszcze odpowiedzi na kwestionariusz. Ponadto mamy mozliwoséé

wystania wiaodomosci do tych konkretnych uzytkownikdw.

Pokaz, kto nie udzielit odpowiedzi

Widoczne grupy | Wszyscy uczestnicy

cze nie udzielili odpowiedzi w ramach tego kwestionariusza (1)

/ - Zoznacz

darktomashi@gmail.com Krakow Polska & dni 1 godzina n

Wybierz wszystko 0Odznacz wszystkie
Wysytanie wiadomosci do wybranych uzytkownikow

Temat

Treéé wiadomosci

ala-TB[1]a]1|(@]e]s]||s-|[:
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Poradnik powstat w

Centrum e-Edukacji Politechniki Krakowskiej

centrum e-edukacji

W razie powstania pytan prosimy o kontakt:

B3

ced@pk.edu.pl

-

https://m.me/107224210901899

(TMessenger fanpage'a CED na FocebookuT)
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